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ELECTRONIC SERVICE

Als inhabergefihrter, mittelstandischer EMS-Dienstleister sind wir Technologiepartner fur die
Elektronikproduktion im Herzen von Minchen. Grof3te Sorgfalt und Prézision sowie héchste
Qualitat und Zuverlassigkeit sind fur uns eine Selbstverstandlichkeit bei der Entwicklung,
Produktion und Prifung elektronischer Produkte.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum 01.09.2019 einen engagierten

Auszubildenden (m/w) fur den Ausbildungsberuf
Kaufmann/Kauffrau fur Biromanagement

Dauer deiner Ausbildung: 3 Jahre
Bildungsweg: Duale Ausbildung

Du hast gerade die Schule abgeschlossen und mochtest jetzt in das Berufsleben starten? Wir
von der High Q Electronic Service GmbH freuen uns, Dich bei Deinen ersten beruflichen
Schritten zu begleiten und Dich mit groRem Engagement und Spal3 auf Dein zuklnftiges
Arbeitsleben vorzubereiten.

Was erwarten wir von Dir?
e Hauptschulabschluss, Realschulabschluss oder Fachhochschulreife / allgemeine
Hochschulreife
o idealerweise ein abgeschlossenes Praktikum im kaufmannischen Bereich
e Anwenderkenntnisse in den géngigen MS Office-Programmen
e gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermégen
e groRRes Organisationstalent, eine schnelle Auffassungsgabe und Teamfahigkeit

Welche Tatigkeiten fuhrst Du wéhrend deiner Ausbildung aus?
e Sekretariats- und Assistenzaufgaben
¢ Koordinations- und Organisationsaufgaben
e Pflege von Kundenbeziehungen
e Kooperation mit internen und externen Partnern
e Bearbeitung von Biro- und Geschéftsprozessen unter Einsatz entsprechender Software

Deine Wahlqualifikationen im letzten Ausbildungsjahr kannst Du bei uns in den Bereichen
,Einkauf und Logistik®, ,Auftragssteuerung und —koordination und ,Assistenz und Sekretariat*
absolvieren.

Was bieten wir Dir an?

Im Herzen von Minchen erwartet Dich ein tolles Team, das mit gro3er Leidenschaft Elektronik
fur unsere Kunden in ganz Deutschland produziert. Unser Ziel ist es, Dich langfristig in dieses
Team zu integrieren und Dir eine spannende und abwechslungsreiche, berufliche Zukunft zu
ermoglichen.



Wir haben Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine vollstandigen
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse).

Bitte sende diese per Post an:

High © Electronic Service GmbH

Haager Stral3e 5 + 7 | 81671 Munchen | +49 (0) 89 6386699-0

Gerne auch per E-Mail an: bewerbungen@highg-electronic.de

Noch Fragen zu Deinem neuen Arbeitsplatz? www.highg-electronic.de

Gerne méchten wir Dich informieren, dass die von Dir im Rahmen Deiner Bewerbung
gemachten Angaben ausschliellich flr Zwecke genutzt werden, die im Zusammenhang mit der
Erfassung Deines Interesses an einer aktuellen oder zukinftigen Beschéaftigung in unserem
Unternehmen stehen. Nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens bewahren wir Deine Daten
bis zu 6 Monate auf, um etwaige Fragen im Zusammenhang mit Deiner Bewerbung
beantworten zu kénnen.
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http://www.highq-electronic.de/

